
การขอรับคาตอบแทน หนวยงาน หรอื ผูมีหนาที่นำสงเงินคาหุนและเงินกูให 

สหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถ่ิน จำกัด 

เอกสารที่ใชขอรับคาตอบแทน (จัดเรียงเอกสารตามลำดับดังกลาว) 

1. หนังสือนำสงจากหนวยงาน   

2. บันทึกขอตกลงความรวมมือ (MOU) (2 ชุด) 

3. คำสั่งมอบหมายเจาหนาที่ผูหักเงินนำสงใหสหกรณฯ (1 ชุด) 

4. สำเนาสมุดบัญชีที่จะรับคาตอบแทน (ธ.กรุงไทย หรือ ธกส. เทานั้น) (1 ชุด) 

 

หลักเกณฑการจายคาตอบแทน (ตามระเบียบวาดวยการใหคาตอบแทนการนำสงเงินกูและ

เงินคาหุนแกผูนำสงเงินใหแกสหกรณ (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2565 

1.สหกรณจะจายคาตอบแทน 2 งวด /ป  

- ม.ค.-มิ.ย.66 (งวดที่1) (โอนประมาณ ก.ค.-ส.ค.) 

- ก.ค.-ธ.ค.66 (งวดที ่2) (โอนประมาณ ม.ค.-ก.พ.ปถัดไป) 

**กรณ ีหน  วยงาน เคยทำบ ันท ึกข  อตกลงความร  วมม ื อก ับสหกรณ  ไว  แลว  

และในปถัดไปมีการเปลี่ยนแปลงเจาหนาที ่หักเงิน ใหหนวยงานสงคำสั ่งมอบหมาย

เจาหนาที ่ผ ู ห ักเงินนำสงใหสหกรณฯ , สำเนาสมุดบัญชีที ่จะรับคาตอบแทนและ 

หนังสือนำสงจากหนวยงาน  มาใหมเพื่อเปลี่ยนแปลงขอมูลกับสหกรณฯ 

**กรณีหนวยงานเคยบันทึกขอตกลงความรวมมือกับสหกรณไวแลว (ป2566) และไมได

มีการเปลี่ยนแปลงเจาหนาที่หรือบัญชีรับคาตอบแทนไมตองสงเอกสารมาในปถัดไป  

**กรณีเคยสงเอกสารมาปก อนหนาป 2566 และไมไดรับคาตอบแทนป 2566  

งวดที่ 1 และ งวดที่ 1 เพิ่มเติมครั้งที่ 1 ตองสงเอกสารมาใหม 

ฝายติดตามและบรหิารหนี้ (เจาหนาที่ดูแลเรื่องคาตอบแทน) 

มือถือ ๐83-9292895 (ภาคเหนือ) 

        091-7272542 (ภาคกลาง)  

        092-3911799 (ภาคใต) 

        091-7272535 (ภาคอีสานเหนือ) 

        092-3915161 (ภาคอีสานใต) 

จัดสงเอกสารมา

ที่อยูสหกรณฯ 



บันทึกขอตกลงความรวมมือ 

ระหวาง 

สหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกดั กับองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

บันทึกขอตกลงฉบับนี้ทำขึ้น ณ…………………………………………...............................................................

รหัสหนวยงาน……………...…… อำเภอ................................... จังหวัด............................................... 

เมื่อวันท่ี………………………………………………….. ระหวางสหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด 

สำน ักงานต ั ้ งอย ู  ที่  111/1 หม ู   1  ซอยคลองหลวง  8  ตำบลคลองหน ึ ่ ง  อำ เภอคลองหลวง  

จังหวัดปทุมธานี 12120 โดย .......................................................ตำแหนง ประธานกรรมการดำเนินการ

สหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ ่น จำกัด  ซึ ่งต อไปนี ้เร ียกวา "สหกรณ" ฝ ายหนึ ่ง กับ  

องคการบริหารส วนจังหวัด/เทศบาลนคร/เทศบาลเมือง/เทศบาลตำบล/องคการบริหารสวนตำบล

........................................................................... ซึ่งตอไปนี้เรียกวา "องคกรปกครองสวนทองถิ่น" อีกฝายหนึ่ง 

ซึ่งตามพระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. ๒๕๔๒ แกไขเพิ ่มเติมถึง (ฉบับที ่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๓ มาตรา ๔๒/๑  

เพื่อใหการกูยืมเงินแกขาราชการพนักงานสวนทองถิ่น และลูกจางประจำสังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น

เปนไปตามเจตนารมณรวมกันระหวาง "สหกรณ" และ "องคกรปกครองสวนทองถ่ิน" จึงไดรวมกันจัดทำบันทึก

ขอตกลงกำหนดหลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการนำสงเงินกูใหแกสหกรณ และการจายเงินคาตอบแทนใน

การนำเงินสงใหสหกรณ ไวดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ นิยาม 

 สหกรณ หมายถึง สหกรณออมทรพัยองคกรปกครองสวนทองถ่ิน จำกัด   

 สมาชิก หมายถึง สมาชิกสหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด สามัญ และสมทบ

 เงนิกู หมายถึง เงินกูเพ่ือเหตุฉุกเฉิน เงนิกูสามัญ และเงนิกูพิเศษ 

 หุน หมายถึง คาหุนรายเดือน   

 ผูกู หมายถึง ขาราชการ พนักงานสวนทองถิ่น ลูกจางประจำ ไมรวมลูกจางที่มีกำหนดเวลาจางตาม

หลักเกณฑและเง ื ่อนไขของสหกรณและเปนผ ู  ไม เคยม ีประว ัต ิ เส ียเก ี ่ยวก ับสถาบันการเง ินอ ื ่นๆ  

  เงินไดรายเดือน/เงินพึงได หมายถึง เงินเดือนหรือคาจางประจำ และเงินที่จายควบกับเงินเดือน  

คาจางประจำ ซึ่งสมาชิกไดรบัจากทางราชการรวมทั้งเงินบำเหน็จ บำนาญ เปนตน 

ขอ ๒ สหกรณตกลงใหสินเชื่อแกผูกู ตามขอบังคับและระเบียบของสหกรณ 

ขอ ๓ สหกรณและองคกรปกครองสวนทองถิ่น ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นโดยมอบเจาหนาที่

การเงินแจงขอมูลการยายหรือโอนไปรับราชการสังกัดอื่น หรือตาย ลาออก หรือออกจากราชการของสมาชิก

ใหแกสหกรณทราบในลักษณะเปนการปจจุบันทุกเดือนท่ีมีการเปลี่ยนแปลงขอมูล 

ขอ ๔ สหกรณและองคกรปกครองสวนทองถิ่น ทั้งสองฝายตกลงรวมมือกันในการประชาสัมพันธ

โครงการตางๆ พรอมทั ้งเอกสารใบแจงหนี้และขอมูลขาวสารของทางสหกรณในเว็บไซต ของสหกรณ

(wwwdasaingcoop.com) เพื่อใหสมาชิกในหนวยงานสังกัดขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ไดรับทราบ

ขอมูลขาวสารเปนประจำทุกเดอืน 

/ ขอ 5 วิธีการ... 
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ขอ ๕ วิธีการสงเงินผอนชำระเงินกูของสมาชิกให องคกรปกครองสวนทองถิ่นมอบหมายเจาหนาท่ี

การเงินของหนวยงานเปนผูนำสงเงินไดรายเดือนเงินพึงไดรับของผูกูหรือผูค้ำ และสมาชิกแลวแตกรณีนำสง 

คาหุนชำระหนี้ใหแกสหกรณเปนรายเดือนจนกวาจะชำระหนี้เสร็จสิ้นตามสัญญาตามหนังสือยินยอมให 

หักเงินเดอืนภายในวันที่ ๕ ของเดอืนถัดไป หรอืตามใบแจงหนี้เรียกเก็บกรณีถูกใหออกจากราชการ การลาออก

การเกษียณอายุราชการ ใหหักเงินจากเงินบำเหน็จบำนาญ หรอืเงนิพึงไดรับนั้นใหแกสหกรณ 

ขอ ๖ องคกรปกครองสวนทองถ่ินนำสงเงินในขอ ๕ เพ่ือเปนประโยชนตอบแทนใหแกองคกรปกครอง

สวนทองถิ่น ที่จัดเก็บตามใบแจงหนี้หนวยงานนำสงใหสหกรณ สหกรณจายคาตอบแทนใหองคกรปกครอง 

สวนทองถ่ิน ในอัตราดังตอไปนี้ 

  ๖.๑ คาตอบแทนในการนำสงงวดเงินกูตามใบแจงหนี้รายเดือน สหกรณจายคาตอบแทนในการ

นำสงเงินใหแกผูนำสงเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่นในอัตรารอยละ 0.๖0 ของเงินตนที่ไดรับชำระ 

ในแตละเดือนน้ันเขาบัญชีเงนิฝากขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน หรือตามบัญชีเงินฝากที่องคกรปกครองสวน

ทองถ่ินนั้นแจงไวกับสหกรณ 

 ๖.๒ สหกรณจายใหคาตอบแทนในการนำสงเงินคหุนใหแกผูนำสงเงินขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่นในอัตรารายละ ๕0 บาทตอคนตอปในการนำสงคาหุนตลอดป เขาบัญชีเงินฝากขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน หรือตามบัญชีเงนิฝากที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินนั้นแจงไวกับสหกรณ 

ขอ ๗ การแกไขเพิ ่มเต ิมบันทึกข อตกลงนี ้ให กระทำไดโดยความตกลงของทั ้งสองฝายเปน 

ลายลักษณอักษร บันทึกขอตกลงนี้ทำขึ้นเปนสองฉบับมีขอความถูกตองตรงกับทุกประการทั้งสองฝายไดอาน

และเขาใจขอความในบันทึกนี้เปนอยางดีแลว เห็นวาถูกตองตรงความประสงคทั้งสองฝายจึงไดลงลายมือชื่อไว

เปนหลักฐานแหงการทำบันทึกขอตกลงนี้ตอหนาพยาน ณ วันเดือนปที่ระบุขางตน 

 

       

ลงชื่อ………………………………………… สหกรณ  

(...............................................................) 

ประธานกรรมการสหกรณออมทรพัย 

องคการปกครองสวนทองถิ่น จำกัด 
 

ลงชื่อ………………………………………องคกรปกครองสวนทองถ่ิน               

(.........................................................................) 

ตำแหนงนายก.............................................................. 

 

ลงชื่อ………………………………………… พยาน  

(...............................................................) 

ตัวแทน 

สหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด 
 

 

ลงชื่อ………………………………………… พยาน  

(...............................................................) 

ตัวแทน 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด 
 



 
 
 
 

  

 คำสั่งเทศบาล.................................... 
ที่............../๒๕๖6 

เรื่อง มอบหมายเจาหนาที่ผูหักเงินนำสงคาหุน เงินงวดชำระหนี ้
ของสมาชิกสหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถ่ิน จำกัด 

-------------------------------------------- 

อาศัยอำนาจตามความใน พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ.2542 และที ่แกไขเพิ่มเติม มาตรา 42/1  
“ใหผูบังคับบัญชาในหนวยงานของรัฐบาล หรือนายจางในสถานประกอบการ หรือหนวยงานอ่ืนใดที่สมาชิกปฏิบัติ
หนาที่อยู หักเงินเดือนหรือคาจาง หรือเงินอ่ืนใด ที่ถึงกำหนดจายแกสมาชิกนั้น เพ่ือชำระหนี้หรือภาระผูกพันอื่นที่
มีตอสหกรณ ใหแกสหกรณตามจำนวนที่สหกรณแจงไป ใหหนวยงานนั้นหักเงินดังกลาวและสงเงินที่หักไวนั้นใหแก
สมาชิกโดยพลัน  การหักเงินตามวรรคหนึ่ง ตองหักใหสหกรณเปนลำดับแรก ถัดจากหนี้ ภาษีอากรและการหักเงิน
เขากองทุนที่สมาชิกตองถูกหักตามกฎหมายวาดวยกองทุน บำเหน็จบำนาญขาราชการกฎหมายวาดวยกองทุน
สำรองเลี้ยงชีพ กฎหมายวาดวยการคุมครองแรงงาน และกฎหมายวาดวยประกันสังคม และ ระเบียบสหกรณ 
ออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด วาดวยการใหคาตอบแทนการนำสงเงินกูและเงินคาหุนแกผูนำสงเงิน
ใหแกสหกรณ พ.ศ.2563 และที่แกไขเพิ่มเติม นั้น 

 เพ่ือใหการกูยืมเงินแกขาราชการพนักงานสวนทองถิ่น และลูกจางประจำสังกดัองคกรปกครองสวนทองถิ่น
เป นไปตามเจตนารมณร วมก ันระหว าง “สหกรณ”และ “องค กรปกครองสวนทองถ ิ ่น” จ ึงแตงต ั ้ งให   
นาย/นาง/นางสาว................................... ตำแหนง...................................... เปนเจาหนาที่นำสงเงิน   

 โดยมีหนาที่ นำสงเงินกูใหแกสหกรณและนำสงคาหุน เงินงวดชำระหนี้ของสมาชิกสหกรณเปนรายเดือน
จนกวาจะชำระหนี้เสร็จสิ้นสัญญาตามหนังสือยินยอมใหหักเงินเดือน กรณีถูกใหออกจากราชการ ลาออก 
เกษียณอายุราชการใหหักเงินจาก เงินบำเหน็จ บำนาญ บำเหน็จดำรงชีพ หรือเงินพึงไดนั้นใหแกสหกรณ และแจง
ขอมูลการโอนยาย การลาออก ไลออกพรอมขอมูลการเปลี่ยนแปลงสถานะอื่นๆ ของสมาชิกใหแกสหกรณใหเปน
ปจจุบันทุกเดือน                                                       
 

ทั้งนี้ ตั้งแตบดันี้เปนตนไป 

          สั่ง  ณ วันที.่...................เดอืน...................... พ.ศ. .......................... 
                                             
 
 
 

(............................................................) 
นายกเทศมนตรี....................................................... 

                                                                                                                                          
  



 



ตัวอยางการกรอกเอกสารบันทึกขอตกลงความรวมมือ(MOU) 

องคการบริหารสวนตำบลกอไก 

123456 ร่ำรวย ปทุมธานี 

วันที่ทำเอกสาร เชน 29 สิงหาคม 2566 

องคการบริหารสวนตำบลกอไก 

 

บันทึกขอตกลงความรวมมือ 

ระหวาง 

สหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกดั กับองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

บันทึกขอตกลงฉบับนี้ทำขึ้น ณ…………………………………………...............................................................

รหัสหนวยงาน……………...…… อำเภอ................................... จังหวัด............................................... 

เมื่อวันท่ี………………………………………………….. ระหวางสหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด 

สำน ักงานต ั ้ งอย ู  ที่  111/1 หม ู   1  ซอยคลองหลวง  8  ตำบลคลองหน ึ ่ ง  อำ เภอคลองหลวง  

จังหวัดปทุมธานี 12120 โดย .......................................................ตำแหนง ประธานกรรมการดำเนินการ

สหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ ่น จำกัด  ซึ ่งต อไปนี ้เร ียกวา "สหกรณ" ฝ ายหนึ ่ง กับ  

องคการบริหารส วนจังหวัด/เทศบาลนคร/เทศบาลเมือง/เทศบาลตำบล/องคการบริหารสวนตำบล 

...............................................................................ซึ่งตอไปนี้เรยีกวา "องคกรปกครองสวนทองถิ่น" อีกฝายหนึ่ง 

ซึ่งตามพระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. ๒๕๔๒ แกไขเพิ ่มเติมถึง (ฉบับที ่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๓ มาตรา ๔๒/๑  

เพื่อใหการกูยืมเงินแกขาราชการพนักงานสวนทองถิ่น และลูกจางประจำสังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น

เปนไปตามเจตนารมณรวมกันระหวาง "สหกรณ" และ "องคกรปกครองสวนทองถ่ิน" จึงไดรวมกันจัดทำบันทึก

ขอตกลงกำหนดหลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการนำสงเงินกูใหแกสหกรณ และการจายเงินคาตอบแทนใน

การนำเงินสงใหสหกรณ ไวดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ นิยาม 

 สหกรณ หมายถึง สหกรณออมทรพัยองคกรปกครองสวนทองถ่ิน จำกัด   

 สมาชิก หมายถึง สมาชิกสหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด สามัญ และสมทบ

 เงนิกู หมายถึง เงินกูเพ่ือเหตุฉุกเฉิน เงนิกูสามัญ และเงนิกูพิเศษ 

 หุน หมายถึง คาหุนรายเดือน   

 ผูกู หมายถึง ขาราชการ พนักงานสวนทองถิ่น ลูกจางประจำ ไมรวมลูกจางที่มีกำหนดเวลาจางตาม

หลักเกณฑและเง ื ่อนไขของสหกรณและเปนผ ู  ไม เคยม ีประว ัต ิ เส ียเก ี ่ยวก ับสถาบันการเง ินอ ื ่นๆ  

  เงินไดรายเดือน/เงินพึงได หมายถึง เงินเดือนหรือคาจางประจำ และเงินที่จายควบกับเงินเดือน  

คาจางประจำ ซึ่งสมาชิกไดรบัจากทางราชการรวมทั้งเงินบำเหน็จ บำนาญ เปนตน 

ขอ ๒ สหกรณตกลงใหสินเชื่อแกผูกู ตามขอบังคับและระเบียบของสหกรณ 

ขอ ๓ สหกรณและองคกรปกครองสวนทองถิ่น ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นโดยมอบเจาหนาที่

การเงินแจงขอมูลการยายหรือโอนไปรับราชการสังกัดอื่น หรือตาย ลาออก หรือออกจากราชการของสมาชิก

ใหแกสหกรณทราบในลักษณะเปนการปจจุบันทุกเดือนท่ีมีการเปลี่ยนแปลงขอมูล 

ขอ ๔ สหกรณและองคกรปกครองสวนทองถิ่น ทั้งสองฝายตกลงรวมมือกันในการประชาสัมพันธ

โครงการตางๆ พรอมทั ้งเอกสารใบแจงหนี้และขอมูลขาวสารของทางสหกรณในเว็บไซต ของสหกรณ

(wwwdasaingcoop.com) เพื่อใหสมาชิกในหนวยงานสังกัดขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ไดรับทราบ

ขอมูลขาวสารเปนประจำทุกเดอืน 

/ ขอ 5 วิธีการ... 

รหสัหน่วยงาน 

ดจูากมมุบนซา้ย

ในใบแจง้หนี

ประจาํเดือน 
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ขอ ๕ วิธีการสงเงินผอนชำระเงินกูของสมาชิกให องคกรปกครองสวนทองถิ่นมอบหมายเจาหนาท่ี

การเงินของหนวยงานเปนผูนำสงเงินไดรายเดือนเงินพึงไดรับของผูกูหรือผูค้ำ และสมาชิกแลวแตกรณีนำสง 

คาหุนชำระหนี้ใหแกสหกรณเปนรายเดือนจนกวาจะชำระหนี้เสร็จสิ้นตามสัญญาตามหนังสือยินยอมให 

หักเงินเดอืนภายในวันที่ ๕ ของเดอืนถัดไป หรอืตามใบแจงหนี้เรียกเก็บกรณีถูกใหออกจากราชการ การลาออก

การเกษียณอายุราชการ ใหหักเงินจากเงินบำเหน็จบำนาญ หรอืเงนิพึงไดรับนั้นใหแกสหกรณ 

ขอ ๖ องคกรปกครองสวนทองถ่ินนำสงเงินในขอ ๕ เพ่ือเปนประโยชนตอบแทนใหแกองคกรปกครอง

สวนทองถิ่น ที่จัดเก็บตามใบแจงหนี้หนวยงานนำสงใหสหกรณ สหกรณจายคาตอบแทนใหองคกรปกครอง 

สวนทองถ่ิน ในอัตราดังตอไปนี้ 

  ๖.๑ คาตอบแทนในการนำสงงวดเงินกูตามใบแจงหนี้รายเดือน สหกรณจายคาตอบแทนในการ

นำสงเงินใหแกผูนำสงเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่นในอัตรารอยละ 0.๖0 ของเงินตนที่ไดรับชำระ 

ในแตละเดือนน้ันเขาบัญชีเงนิฝากขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน หรือตามบัญชีเงินฝากที่องคกรปกครองสวน

ทองถ่ินนั้นแจงไวกับสหกรณ 

 ๖.๒ สหกรณจายใหคาตอบแทนในการนำสงเงินคหุนใหแกผูนำสงเงินขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่นในอัตรารายละ ๕0 บาทตอคนตอปในการนำสงคาหุนตลอดป เขาบัญชีเงินฝากขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน หรือตามบัญชีเงนิฝากที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินนั้นแจงไวกับสหกรณ 

ขอ ๗ การแกไขเพิ ่มเต ิมบันทึกข อตกลงนี ้ให กระทำไดโดยความตกลงของทั ้งสองฝายเปน 

ลายลักษณอักษร บันทึกขอตกลงนี้ทำขึ้นเปนสองฉบับมีขอความถูกตองตรงกับทุกประการทั้งสองฝายไดอาน

และเขาใจขอความในบันทึกนี้เปนอยางดีแลว เห็นวาถูกตองตรงความประสงคทั้งสองฝายจึงไดลงลายมือชื่อไว

เปนหลักฐานแหงการทำบันทึกขอตกลงนี้ตอหนาพยาน ณ วันเดือนปที่ระบุขางตน 

 

       

ลงชื่อ………………………………………… สหกรณ  

(...............................................................) 

ประธานกรรมการสหกรณออมทรพัย 

องคการปกครองสวนทองถิ่น จำกัด 
 

ลงชื่อ………………………………………องคกรปกครองสวนทองถ่ิน               

(.........................................................................) 

ตำแหนงนายก.............................................................. 

 

ลงชื่อ………………………………………… พยาน  

(...............................................................) 

ตัวแทน 

สหกรณออมทรัพยองคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด 
 

 

ลงชื่อ………………………………………… พยาน  

(...............................................................) 

ตัวแทน 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น จำกัด 
 

นายกอบต. / อบจ. /เทศบาล 

ผอ.คลัง 


